
令和４年度江部乙商工会職員(パートタイム)募集要領 

 

事業所名  江部乙商工会 

      〒079-0462 滝川市江部乙町西 12 丁目 1 番 15 号 

      TEL 0125-75-2529 FAX 0125-75-6332 

            E-mail  ebeotsu@rose.ocn.ne.jp 

      ※最寄り駅(JR 江部乙駅から徒歩７分、中央バス江部乙中央通バス

停から徒歩３分) 

就業場所  事業所所在地に同じ 

職  種  一般事務（記帳指導員） 

内  容  ・会員事業所の代行業務（主に帳簿の記帳代行、パソコン使用） 

・文書の受付 

・電話、来客対応 

・文書配布の外勤（徒歩又はマイカー使用） 

・上記業務に付随する職員の補助業務 

・事務所内の清掃 

雇用形態  臨時職員（パート労働者） 

雇用期間  令和４年４月１日～令和５年３月 31 日 

      ※雇用期間の定めあり。契約更新の可能性あり 

mailto:ebeotsu@rose.ocn.ne.jp


学  歴  不問 

必用な経験等  パソコン操作ができる方 

      ※エクセル：簡単な表計算、基礎的な計算、セルの書式設定 

       ワード：ツールバー上の基本的な操作ができる 

必要な免許・資格 

      ・普通自動車免許(AT 限定可) 

      ・簿記３級以上又は同程度の知識を有している方 

年  齢  不問 

 

賃  金  時間給 890 円 

賃金締切日 末日 

賃金支払日 毎月 21 日（翌月払い） 

手  当  通勤手当は２㎞以上から規定により支給 

      ※上限あり（毎月 4,200 円まで） 

昇  給  なし 

賞  与  なし 

加入保険等 健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 

マイカー通勤  可(駐車場あり) 

就業時間  ９時～16 時(実働６時間 00 分) 



      ※休憩時間：12 時 00 分～13 時 00 分（60 分） 

休 日 等  土曜日及び日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する祝日、年末

年始(12 月 31 日～1 月 5 日)、年間休日 120 日以上 

      ６か月経過後の年次有給休暇 10 日、夏季休暇３日 

特記事項  ・雇用期間終了後、原則として更新可（１年毎更新） 

      ・就業時間、勤務日数は相談に応じる（短時間勤務や週５日以内の

勤務に対応できる場合あり） 

試用期間  あり 

※任用の月から３月。引き続き勤務させるか否かを試用期間満了日

までに決定。試用期間中の労働条件は同じ 

従業員数  ４人(うち女性２人、パート１人) 

喫煙対策  屋内禁煙 

転  勤  なし 

 

採用人数  １名 

受付期間  令和 4 年 1 月 20 日(木)～2 月 22 日(火) 

選考方法  面接 

面 接 日  令和 4 年３月１日(火) 14 時～ 

      ※詳細は追って連絡する 



面接場所  江部乙商工会館 

選考結果  ７日以内（郵送） 

応募書類  ・履歴書(写真貼付) 

      ・簿記合格証書写 

 


